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OFERTA BECA PARA TITULACIONS UNIVERSITARIES | DE CICLE FORMATIU
PROJECTA'T

SERVEI: Departament d'Aprovisionament i NUm. Oferta beca: 03/17
Contractacio de I'Ajuntament de Calvia

DADES DE LA BECA

Perfil Titulacié universitaria en Grau en Dret o equivalent.

Lloc Departament d'Aprovisionament i Contractacié de I'Ajuntament de Calvia

(C/ Julia Bujosa Sans Batle, 1, Calvia).

Duracio 10 mesos a partir de la data d'inici (previsié d'inici en el mes d'octubre)

Dedicacio i horari 6 hores diaries de dilluns a divendres, entre les 8h i les 15.30h
Participacié de les accions formatives propies del programa de beca.

Places 1

Quantia mensual en |855,00 €
concepte d'ajuda

Termini i lloc de Presentar fins el 26 de setembre de 2017 en el Registre de I'MEB o de
presentacio de I'Ajuntament de Calvia de dilluns a divendres de 9 a 14h.
sol-licituds
PLA FORMATIU
Objetius

* Conéixer el funcionament de I'administracio publica, en concret de I'area de contractacio i
I'aplicacié del dret en aquest sector.

* Conéixer en major mesurada les fonts instrumentals necessaries per al correcte
desenvolupament de la labor professional.

* Augmentar els coneixements sobre conceptes legals, la normativa i literatura relacionada
amb la contractacio.

» Seleccionar i interpretar adequadament les normes juridiques aplicables als diferents
suposats i casos plantejats.

* Fomentar la capacitat de creacio i estructuracié normativa davant diferents suposats de
fet.

* Dominar les técniques d'exposici6 oral i escrita com a instrument basic del jurista.

* Adquirir una consciéncia critica en I'analisi de lI'ordenament juridic i desenvolupament de

la dialéctica juridica.
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Augmentar els coneixements sobre la Practica i Procediment administratiu.

Desenvolupament del projecte: Col-laborar i fer suport en

L'elaboracié d'informes juridics i resoluci6 de Recursos de Reposicid, Desistiments i
Resolucions Contractuals i altres practiques i procediments administratius.

L'enviament de dades al Registre Public de Contractes del Ministeri d'Administracions
Pudbliques, a I'aplicatiu de Rendicié de comptes i a la Sindicatura de Comptes de la CAIB
La cerca d'informacio i recollida de dades.

La tramitacié d'expedients de contractacio, a través de la preparacio, enviament i
notificaciéo de documentacio.

L'estudi, coneixement i actualitzacié en normativa de contractacié publica, i de dret
administratiu.

El desenvolupament de técniques per a la millora de I'eficiéncia i eficacia del departament
de contractacio, com per exemple realitzacié de quadres de control i seguiment de l'estat
dels contractes.

La coordinacid i assessorament a altres departaments sobre el sistema de contractacio
publica.

El funcionament ordinari del Departament.

Contactar amb empreses, assisténcia i atencio al public.

Competéncies Genériques

Competéncies comunicatives relacionades amb l'exposiciéo d'idees, l'expressié oral i
escrita en llengua castellana i catalana.

Habilitats en I'Us d'ofimatica basica.

Capacitat de treball en equip i altres habilitats de relacié interpersonal com I'empatia,
assertivitat, etc.

Autonomia

Capacitat de decisio.

Proactividad.

Responsabilitat.

Flexibilitat.

Motivacio per la qualitat.

Capacitat d'organitzacié i planificacié del propi treball.

Habilitats de negociacié i resolucioé de problemes.
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* Capacitat d'aprenentatge i adaptacié a noves circumstancies.
» Capacitat critica i autocritica.

» Capacitat per aplicar els coneixements a la practica.

Competéncies Especifiques

+ Competencies relacionades amb la gesti6 de la informacié (cerca, analisi i sintesi,
expressio, etc.).

» Coneixements sobre dret administratiu i contractacio publica.

* Coneixement del llenguatge juridic relatiu a I'ambit d'actuacié.

» Habilitats d'argumentacio juridica per a la resolucié de conflictes i casos.

« Habilitats en I'Us de diferents fonts instrumentals per a I'obtencié d'informacio juridica.

* Comprensio i capacitat d'analisi i interpretacié de textos juridics.

* Compromis étic.

 Raonament critic.

DOCUMENTACIO A PRESENTAR

* Model d'instancia presentada en termini i forma.

» Original i fotocopia del DNI / NIE.

» Original i fotocopia del rebut de pagament de I'impost de bens immobles de I'any 2017, el
titular del qual sigui la persona sol-licitant o familiar de primer grau ( en el cas de justificar
la residéncia per aquest mitja).

» Original i fotocopia de I'expedient académic dels estudis pels quals opta a la beca.

» Original i fotocopia del titol academic dels estudis pels quals opta a la beca o equivalent.

*  Curriculum actualitzat amb foto carnet.

* Original i fotocopia de document que acrediti, si n'és el cas, haver fet formacié de
postgrau relacionada amb el projecte de beca a desenvolupar.

* Original i fotocopia de document que acrediti, si n'és el cas, haver fet practiques
académiques curriculars.

* Original i fotocopia de document que acrediti, si n'és el cas, haver fet practiques
académiques extracurriculars.

» Original i fotocopia de document que acrediti, si n'és el cas, haver fet accions formatives,

seminaris, congressos o jornades.

OFERTA BECA 03/17 PROJECTAT PAG. 3/4



Ajuntament de
Calvia Mallorca

IMEB

Institut Municipal d'Educacio
iBiblioteques de Calvia

calvia.com

» Carta de motivacio: Haura d'incloure com a minim una exposicié de l'interés i motivacié

per fer la beca i aquells aspectes que el fet de fer-la pot aportar al seu procés formatiu.

Es valorara

Haver fet el treball de fi de Grau o
equivalent, relacionat amb el projecte
de practiques a desenvolupar.

0'5 punts

0'5 punts

Haver fet formacié de postgrau
relacionada amb el projecte de
practiques a desenvolupar.

0'5 punts

0'5 punts

Haver fet assignatures optatives
relacionades amb el projecte de
practiques a desenvolupar.

0'5 punt per assignatura
cursada

Fins a un maxim de 1 punts.

Haver fet practiques académiques
curriculars  relacionades amb el
projecte de practiques a desenvolupar.

1 punt per experiéncia
feta per curs academic

Fins a un maxim de 2 punts.

Haver fet practiques académiques
extracurriculars relacionades amb el
projecte de practiques a desenvolupar.

1 punt per experiéncia
feta per curs académic

Fins a un maxim de 2 punts

Haver fet accions formatives,
l'assisténcia a seminaris, congressos i
jornades..

0,125 punts por accio
formativa

Fins a un maxim de 1 punt.

Carta de motivacio i entrevista personal. Es valorara la capacitat
de comunicacié, capacitat resolutiva, habilitats d'interrelacio,
disponibilitat horaria, capacitat de treball en equip, motivacié

interessos.
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