
OFERTA BECA PARA TITULACIONS UNIVERSITARIES I DE CICLE FORMATIU

PROJECTA'T

SERVEI:  Institut de Formació i Ocupació de 
Calvià (IFOC)

Núm. Oferta beca: 05/17

DADES DE LA BECA 

Perfil Titulació  Universitària  de  Grau  en  Psicologia,  Pedagogia,  Relacions
Laborals o equivalent.  

Lloc Institut  de  Formació  i  Ocupació  de  Calvià  (IFOC)  (C/  Diego  Salvà

Lezaun, 2. Palmanova). 

Duració 10 mesos a partir de la data d'inici (previsió en el mes d'octubre)

Dedicació i horari 6 hores diàries de dilluns a divendres, entre les 8h i les 15.30h 
Participació de les accions formatives pròpies del programa de beca.

Places 1

Quantía mensual en 
concepte d'ajuda

855,00 €

Termini i lloc de 
presentació de 
sol·licituds

Presentar fins el 26 de setembre de 2017 en el Registre de l'IMEB o de 
l'Ajuntament de Calvià de dilluns a divendres de 9 a 14h.

PLA FORMATIU

Objetius

• Conèixer el funcionament de l'administració pública, relacionat amb l'àrea de formació i

ocupació.

• Tenir un contacte directe amb la realitat laboral que permeti la posada en pràctica de tot

l'après en el pla d'estudis

• Conèixer en major mesurada les fonts instrumentals, requisits i habilitats necessàries per

al correcte desenvolupament de la labor professional.

• Facilitar  la posterior  incorporació al  mercat  laboral  mitjançant  l'adquisició d'experiència

pràctica.

• Dotar  d'una  formació  pràctica  en  l'àmbit  de  la  formació  i  l'ocupació  que  permeti

desenvolupar tasques relacionades amb la planificació, gestió i avaluació de projectes.

• Assentar el coneixement sobre les diferents metodologies de formació, tipus d'entrevistes,

adequació d'ofertes d'ocupació a diferents perfils professionals, etc.

• Conèixer  els  procediments  i  la  normativa de contractació  en l'àmbit  de  l'administració
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pública.

• Fomentar la capacitat de creació i estructuració de propostes de solucions formatives i

aquelles relacionades amb la ocupabilitat. 

Desenvolupament del projecte: Col·laborar i fer suport en

• Funcions relacionades amb la Intermediació laboral.

• Inscripcions d'usuaris/as en Agència de col·locació.

• Inscripcions d'empreses i ofertes laborals i seguiment de les mateixes.

• Realització  d'entrevistes  de  diagnòstic  i  classificació  de  la  demanda  en  funció  de  la

trajectòria formativa i professional.

• Realització d'entrevistes de preselecció.

• Realització de sondejos i filtres en la base de dades de preselecció per a ofertes.

• Enviament de candidats/as a ofertes dels serveis d'orientació laboral.

• Realització d'entrevistes d'orientació socio-laboral.

• Funcions relacionades amb la gestió de la formació, com la planificació, seguiment de les

accions formatives o avaluació de les mateixes. 

Competències Genèriques

• Competències  comunicatives  relacionades  amb  l'exposició  d'idees,  l'expressió  oral  i

escrita en llengua castellana i catalana.

• Capacitat  de treball  en equip i  altres habilitats de relació interpersonal  com l'empatia,

assertivitat, etc.

• Autonomia.

• Capacitat de decisió.

• Proactividad.

• Responsabilitat.

• Flexibilitat.

• Adaptabilitat.

• Motivació per la qualitat.

• Creativitat.

• Capacitat d'organització i planificació del propi treball.

• Habilitats de negociació i resolució de problemes.

• Capacitat d'aprenentatge i adaptació a noves circumstàncies.
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• Capacitat crítica i autocrítica.

• Capacitat per aplicar els coneixements a la pràctica. 

Competències Específiques

• Competències relacionades amb la gestió de la informació i la comunicació.

• Capacitat de cerca i anàlisi d'informació laboral.

• Habilitats en l'anàlisi i diagnòstic de diferents casos i situacions.

• Coneixement del llenguatge tècnic relatiu a l'àmbit d'actuació.

• Coneixements de la reglamentació vigent  en el  seu àmbit  d'actuació com a polítiques

d'ocupació i ocupació i una altra normativa relacionada.

• Capacitat per assessorar en matèria d'ocupació.

• Habilitats a la planificació, gestió i avaluació de programes de formació.

• Capacitat d'anàlisi i síntesi. 

DOCUMENTACIÓ A PRESENTAR

• Model d'instància presentada en termini i forma.

• Original i fotocopia del DNI / NIE. 

• Original i fotocopia del rebut de pagament de l'impost de bens immobles de l'any 2017, el

titular del qual sigui la persona sol·licitant o familiar de primer grau ( en el cas de justificar

la residència per aquest mitjà).

• Original i fotocopia de l'expedient acadèmic dels estudis pels quals opta a la beca.

• Original i fotocopia del títol acadèmic dels estudis pels quals opta a la beca o equivalent.

• Currículum actualitzat amb foto carnet. 

• Original  i  fotocopia  de  document  que  acrediti,  si  n'és  el  cas,  haver  fet  formació  de

postgrau relacionada amb el projecte de beca a desenvolupar.

• Original  i  fotocopia  de  document  que  acrediti,  si  n'és  el  cas,  haver  fet  pràctiques

acadèmiques curriculars.

• Original  i  fotocopia  de  document  que  acrediti,  si  n'és  el  cas,  haver  fet  pràctiques

acadèmiques extracurriculars.

• Original i fotocopia de document que acrediti, si n'és el cas, haver fet accions formatives,

seminaris, congressos o jornades.  

• Carta de motivació: Haurà d'incloure com a mínim una exposició de l'interès i motivació
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per fer la beca i aquells aspectes que el fet de fer-la pot aportar al seu procés formatiu.

Es valorarà 

Haber  realizado el  Trabajo  de Fin  de

Grado o  equivalente,  relacionado  con

el proyecto y prácticas a desarrollar.

2 puntos Hasta un máximo de 2 puntos

Haber  realizado  prácticas

extracurriculares,  relacionadas  con  el

proyecto y prácticas a desarrollar.

1  punto  por  experiencia

práctica  realizada  por

curso académico

Hasta  un  máximo  de  2

puntos

Haber realizado prácticas académicas-

curriculares,  relacionadas  con  el

proyecto y prácticas a desarrollar.

1 punto Hasta un máximo de 1 punto

Haber  realizado  formación  de

postgrado  o  másters  distintos  de  su

titulación específica,  relacionados con

el proyecto y prácticas a desarrollar.

2,5  puntos  por  acción

formativa

Hasta  un  máximo  de  5

puntos

Se  valorará  haber  realizado  acciones

formativas, la asistencia a seminarios,

congresos y jornadas, relacionado con

el proyecto y prácticas a desarrollar.

0,5  puntos  por  acción

formativa

Hasta  un  máximo  de  3

puntos

Se  valorará  haber  participado  en

calidad de voluntario o colaborador en

proyectos relacionados con la beca. 

1 punto por 

colaboración 

/voluntariado por 

proyecto

Hasta un máximo de 2 puntos

Carta  de  motivación  y  entrevista  personal:  Se  valorará  la

capacidad de comunicación, capacidad resolutiva, habilidades de

interrelación,  claridad  de  expresión,  disponibilidad  horaria,

capacidad de trabajo en equipo, motivación e intereses.

Puntuación  máxima:  15

puntos
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