
 
 
 
 
 
REGISTRO DE TRATAMIENTOS 
 
SERVICIO: Instituto de Formación y Ocupación 
COD: RTRAT014_Ifoc 

 
 
  



 

Tratamiento: IFOC 

1.  Nombre y datos de contacto del Responsable: 

Ayuntamiento de Calvià, titular del C.I.F. P0701100J, con domicilio 07184 Calvià, calle            
Julià Bujosa Sans, Batle núm. 1. 
Servicio:  IFOC. 

2. Identificación del tratamiento: IFOC. 
3. Finalidad del tratamiento: gestión de la información de personas físicas y           

jurídicas usuarias de los servicios del IFOC, que solicitan información y/o           
servicios relacionados con orientación laboral, empleo y formación. 
El tratamiento se refiere a los siguientes usos: 
·Registro de personas que reciben formación u orientación profesional y          
ocupacional. 
·Orientación profesional y ocupacional, formación. 
·Intermediación laboral. 

4. Datos de contacto del delegado de protección de datos: dpd@calvia.com 
5. Categoría de datos personales:  
En relación a los datos relativos a las personas físicas, se recogen los siguientes: 
Datos de carácter identificativos: DNI/NIF, número de la Seguridad Social, nombre,           
apellidos, dirección, teléfono, firma, correo electrónico. 
Datos de características personales: estado civil, datos de familia, fecha de           
nacimiento, lugar de nacimiento, edad, sexo, nacionalidad, pertenencia a un          
colectivo especial (riesgo de exclusión, discapacitado, inmigrante, desempleado de         
larga duración, mayor de 45 años, menor de 25 años, sin estudios, con cargas              
familiares), fotografía. 
Datos de circunstancias sociales: permiso de conducir y vehículo propio, licencias,           
aficiones y estilo de vida (éstos últimos dentro de la recogida de información para              
valorar las competencias relevantes para la orientación e intermediación laboral),          
situación de residencia en Calvià, año de llegada a Calvià y procedencia. 
Datos académicos y profesionales: formación académica y complementaria        
(idiomas, informática, carnets, certificaciones profesionales, etc.), titulaciones,       
experiencia profesional, pertenencia a colegios o asociaciones profesionales. 
Datos de trabajo: profesión, cargo, categoría, grado. Ocupaciones demandadas.         
Experiencia laboral, situación laboral (ocupado, desempleado), disponibilidad       
(horaria, geográfica), salario demandado, tarjeta SOIB. 
Datos de información comercial: actividades y negocios, licencias comerciales,         
otros datos (si el usuario se interesa por el servicio de asesoramiento a             
emprendedores). 
Datos especialmente protegidos: salud (discapacidades: física, plurideficiencia,       
psíquica, sensorial, mental). 
  
En relación a los datos relativos a las personas jurídicas, se recogen los siguientes:              
nombre comercial, NIF/CIF, razón social, número de inscripción a la seguridad           
social, domicilio social, fecha de constitución de empresa /alta autónomo, sector,           
actividad (CNAE), correo electrónico, página Web, plantilla media de trabajadores,          
ámbito de la actividad (municipal, autonómico, estatal, internacional); número de          
centros de trabajo; dirección, teléfono, fax, e-mail y tipo (local comercial, taller,            
oficina, almacén) de cada centro de trabajo; nombre, apellidos, puesto/cargo,          
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departamento, teléfono y correo electrónico de personas de contacto de la           
empresa. 

 
6. Categorías de afectados:  

El propio interesado o su representante legal. Los datos de carácter personal            
son recogidos de forma presencial en los Servicios de atención del IFOC,            
telefónicamente a través de los operadores del centro o mediante la website:            
www.ifoc.es. 

 
7. Descripción de las medidas técnicas y organizativas de seguridad:  

Las medidas de seguridad implantadas corresponden a las aplicadas de acuerdo al            
Anexo II (Medidas de seguridad) del Real Decreto 3/2010, de 8 de enero, por el que se                 
regula el Esquema Nacional de Seguridad en el ámbito de la Administración            
Electrónica y que se encuentran descritas en los documentos que conforman la            
Política de Seguridad de la Información del Ayuntamiento. 

8. Categorías de destinatarios de comunicaciones, incluidos terceros países u         
organizaciones internacionales:  

Cesión de datos a empresas para las que el IFOC lleve a cabo tareas de               
intermediación laboral, otras secciones de la Administración Pública, así como a           
entidades colaboradoras en materias de empleo, formación, autoempleo y         
consolidación empresarial, que se encuentran especificadas en la página Web del Ifoc,            
para su tratamiento con fines históricos, estadísticos y de seguimiento de usuarios. 

9. Transferencias internacionales. Documentación de garantías adecuadas en       
caso del 49.1.  

No se prevén. 

10. Plazos previstos para la supresión de las diferentes categoría de datos (cuando            
sea posible):  

La información se conservará de acuerdo con los criterios y plazos establecidos en la              
Ley 15/2006 el 17 de octubre, de archivos y patrimonio documental de las Illes              
Balears. 
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