B-=CAlvia CATALEG BECAlvia 2023

Beques d'estiu en entitats publiques o privades
per a estudis universitaris o de cicles formatius

(4h)) =
Ajuntament
de Calvia




Has de saber que...

1.En aquest document pots consultar les ofertes de beques de diferents entitats privades i serveis municipals

2.TU pots fer la recerca d'empresa (Contacta amb una empresa on t'agradaria fer la beca, i si et confirma la
col-laboracio i acollir-te per realitzar la beca, ho has d'indicar a I'annex I durant el termini de presentacié de
sol-licituds).

3.Si no veus cap oferta que s'adequa al teu perfil académic pero t'interessa fer una beca, presenta la teva
sol-licitud (farem el possible per aconseguir una entitat col-laboradora).

4.Termini de presentaci6 de sol-licituds del 3 al 27 d'abril de 2023.

5.Consulta els llocs de presentacié de sol-licituds a la pagina web.

En qué consisteix fer BECAlvia?

1.En realitzar una beca practica a entitats publiques o privades.
2.Des del 3 de juliol al 31 d'agost (possibilitat de prorroga durant el mes de setembre).
3.Amb una dedicacio de 5 dies a la setmana, a rad de 4 hores diaries, o 4 dies a la setmana a ra6 de 5 hores

diaries.
4.Per a estudiants universitaris o de cicles formatius de grau mitja o superior.

5.Rebre una subvencié de 420€ mensuals.


http://calvia.com/responsive/general.plt?KPAGINA=4176&KIDIOMA=1
http://calvia.com/responsive/general.plt?KPAGINA=4176&KIDIOMA=1

Qué has de presentar?

1.Model d'instancia (annex I).
2.En el cas d'estudiants de cicles formatius: document que acrediti les qualificacions del curs actual, centre

educatiu, estudis matriculats, nom i cognoms de l'estudiant.
3.En el cas d'estudiants universitaris: document que acrediti nombre de crédits totals aprovats, nombre de

credits pendents de realitzar, la mitjana academica de I'1 al 10, centre educatiu, estudis matriculats, nom i

cognoms de l'estudiant.

4.Acreditacié bancaria.

I per ultim...

1.Si teniu dubtes podeu assistir a les nostres sessions informatives: Inscriu-te aqui

2.Per rebre informacié actualitzada i totes les novetats ens pots seguir a instagram i

facebook @BECAcalvia.
3.Si tens qualsevol dubte/consulta contacta amb nosaltres:

Qe 971139139 (B 664652003


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdYklJ2ziXjbdK6eHmvCv9voNQVVrvN2im6weFqZAY2MCBwSA/viewform

ENTITAT

ESTUDIS

DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS
(les tasques son de col-laboracié i participacio
i sempre supervisades per la figura de tutor/a)

HORARI DE LA
BECA

INFORMACIO
ADDICIONAL
ENTITAT

LOCALITAT
CENTRE DE
PRACTIQUES

Rehabilitacion Calvia

Grau: Fisioterapia

-Col-laborar en tasques de fisioterapia.
-Realitzacié d'exercicis terapéutics amb técniques especials per als pacients.

De dilluns a
divendres de 15.30
a19.30 h

Rehabilitacién Calvia

Son Caliu

Puerto Adriano -
Capitania (Ocibar S.A)

Grau: Turisme
Cicle Formatiu: Gestié Administrativa,
Administraci6 i Finances

- Atencié al client (presencial, teléfon, correu postal i electrénic, radio VHF... en castella i
anglés.)

- Gestio documental i de bases de dades de clients i proveidors.

- Suport en la gestié d'amarraments.

- Suport en la gestié de pressupostos, albarans i factures de serveis diaris.

- Control de missatgeria i paqueteria de clients.

- Seguiment i control de mesures correctores i preventives.

- Emplenament dels registres de Qualitat i Medi ambient de residus, consums, queixes i
reclamacions.

- Suport en I'emissié de factures i rebuts.

De dilluns a dijous
de9a14h

Ocibar

El Toro

Waka Solutions

Cicle formatiu: Desenvolupament d'Aplicacions
Web

-Programador frontend en les segiients tecnologies: angular, mongodb,mssq|, typescript,
.net, .net frameworkd i python.
-Programar aplicacions web en llenguatges de programacio d'tltima generacio.

Dimarts, dimecres i
dijous (20 hores
setmanals), horari a
concretar entre
7.30h i 16.30h

Waka Solutions

Parc Bit (UIB
Palma)

Global Consulting

Grau: ADE
Cicle formatiu: Administracié i Finances

Suport en les tasques propies del departament comptable i fiscal:
- Maneig de les aplicacions informatiques, A3 ECO, Excel, etc.

- Realitzacié de passades comptables.

- Quadres bancaris.

- Elaboraci6 i presentacié telematica dels impostos trimestrals de la AEAT.
- Contestacié a requeriments AEAT.

- Notificacions electroniques.

- Arxiu digital.

- Atencié al client

- Tasques d'arxiu de documentacid/factures.

- Valorable nivell d'Inglés o Alemany alt

de dilluns a
divendres de 9 a
13h

Global Consulting

Santa Ponga

Ajuntament de Calvia -
Infraccions i Sancions

Cicle formatiu: Gestio Administrativa

- Intervencio en la tramitacié dels expedients amb I'Us de I'aplicatiu d'infraccions per
introduccié de denuncies

- Emissid i arxiu de notificacions/preparar enviaments de notificacions per I'estranger
- Indexar i foliar expedients per preparacié d'expedient contenciés-administratiu

- Recepcio del registre d'entrada i ubicacié dins el programa informatic

- Sol-licitud d'ofici a altres departaments

De dilluns a dijous
deles9ales14 h

Ajuntament de Calvia.

Calvia

Ajuntament de Calvia -
Infraccions i Sancions

Grau: Ciéncies Politiques i de I'Administracio /
Dret / Administracié i direccio d'empreses

- Aprenentatge de la normativa d'aplicacio al departament de sancions (régim sancionador
de les ordenances municipals i lleis de competéncia municipal)

- Redacci6 supervisada de informes, resolucions i notificacions relatius a recursos de
reposicid

- Preparacié d'informe, resolucié i notificacié de resolucié de recursos extraordinaris de
revisio

- Ordenaci¢ i foliacié d'expedients administratius en cas de requerir-se pels jutjats si
s'interposa un recurs contenciés administratiu envers expedients sancionadors.

- Preparacié contestacié al-legacions als expedients tramitats al departament

- Tasques relacionades amb I'atorgament de subvencions

De dilluns a dijous
deles9ales14 h

Ajuntament de Calvia.

Calvia
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https://www.rehabilitacioncalvia.es/es/
https://www.ocibar.com/
http://www.wearewaka.com/
https://www.gcmca.es/
http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/

Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
- Suport a la recepci6 i derivacio telefonica.
- Registre d'actuacions a les eines IFOC
. - - Recollir trucades telefoniques . .
7 ﬁggrgament de Calvia - Cicle formatiu: Gestié Administrativa - Suport a la informacié a la ciutadania d’acord a les instruccions donades. 5:3,'83"; 164(_1618#5’ IFOC Palmanova
- Col+laborar en el control d’accessos i funcions de consergeria en horari de mati ’ .
- Suport basic als projectes d'IFOC (Formacié, Ocupacié i Promocié Economica)
- Tasques administratives relacionades amb la plataforma de formacié online
Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar activitats socioeducatives.
Organitzar activitats mitjangant recursos didactics apropiats i promoure I'adquisicié de
competéncies basiques.
Aprendre a promoure valors socials a través del joc. De dilluns a
Aplicar els fonaments del joc i coneixer recursos per fomentar la participacié col-lectiva divendres entre les
8 EscolarSport Grau: Educacié Primaria Dissenyar, organitzar, gestionar i avaluar activitats de matéries curriculars 9iles 14 h (4 hores Son Ferrer
Seleccionar i realitzar contingut educatiu en llengua anglesa d'acord amb les necessitats diaries)
educatives dels participants.
Adaptar a les edats de 3 a 12 anys propostes d'activitats i alternatives d'oci saludable.
Seleccionar activitats que contribueixin al desenvolupament de les seves habilitats socials i
de relacid, per mitja d'activitats com el teatre, la dansa, la mimica i d'altres
-Escaneig i enviament de factures a la central per al seu reemborsament
-Avis de rebuts pendents
Agencia Anke -Sollicitud d'autoritzacions médiques per als assegurats De dilluns a
Grau: Turisme / Dret -Obertura de sinistres divendres entre les
9 gzvipgéer Axa Cicle Formatiu: Administracié i Finances -Coordinacio de cites amb reparadors 9iles 14 h (4 hores Anke Sevenster Sequrai Santa Ponga
9 -Alta de dades de client, polisses, etc en el nostre sistema informatic diaries)
Requisit indispensable coneixement d'alemany
X - s - - Tramitacié pagaments i ingressos i la seva comptabilitzacié. .
10 Ajuntament de Calvia - Sézlrj]bf‘n'??'ms"ac'o i diraceié d'empreses o - Gestio dels tramits amb els programes Intricom- Sycap-flow. 33:&'(;?2: ge 9a13 Tresoreria Calvia Calvia
Tresoreria Cicles formatius: Administracié i Finances B Consglta moviments bancaris h -
: - Atencié al public
Col-laborar i donar suport en:
- La tramitacié de sol-licituds d'informacio publica de Transparéncia i en tot el procediment.
- La participacio als processos d'innovacio.
Ajuntament de Calvia - . N - . . - La implantacié de I'administracio6 electronica a I'Ajuntament de Calvia. . .
11 Transparéncia i Grau: Drlet, Ciéncies Politiques, Sociologia o - El suport als projectes de planificacié municipal, rendicié de comptes i qualitat del serveis De dilluns a dijous Ajuntament de Calvia. M Calvia
| > Economia > deles9ales14 h
nnovacio municipals.
- La participacio en projectes de I'area que impliquin processos de gestio publica.
- La gestio de contractes de I'area. Preparacio de plecs, convocatories i seguiment de
contractes.
- Desenvolupar les activitats diaries de I'oficina de farmacia.
- Recepcié i emmagatzematge de medicaments i productes de parafarmacia.
- Control d'encarrecs.
- Revisi6 de caducitats De dilluns a
Grau: Farmacia - Control i arxiu d'albarans i devolucions. divendres de 9.30 a
12 Farmacia Bulevar 19 . - Control de temperatura. 13.30hode 17 a Farmacia Bulevar 19 Peguera

Cicles Formatius: Farmacia i Parafarmacia

- Reposicio.

- Registre i arxiu de receptes.

- Dispensacio.

- Sistemes personalitzats de dosificacio.
- Control de tensi6 i glucémia.

21 h (setmanes
alternes)
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http://www.ifoc.es/
http://www.ankesevenster.com/
http://www.calvia.com/responsive/general.plt?KPAGINA=56&KIDIOMA=1
http://www.calvia.com/
https://www.facebook.com/profile.php?id=100063789341296

Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
- Recepcié de comandes i col-locacié.
- Inventari, gestié d'estocs i d'encarrecs.
- Revisi6 de caducitats.
- Dispensacié de productes de parafarmacia i de medicaments. De dilluns a
Farmacia Maria i - - . . - Campanyes puntuals: fotoproteccié, setmana de la salut bucodental. divendres, de 10:00 . i
13 Carretero Grau: Farmacia, Medicina, Biologia - Maneig de recepta electronica i gestio del llibre receptari en linia. a 14:00 h en horari Farmacia Carretero: Tu; Santa Ponga
- Gestio d'alertes de I'aemps baix. demati
- Participacio en la cartera de serveis de la farmacia.
- Control d'hipertensi6.
- Consell personalitzat en dermocosmética, nutricié i fitoterapia.
- Elaboraci¢ d'informes juridics per a recursos administratius, al-legacions, resolucié de
Ajuntament de Calvia - contractes. De dilluns a
14 Aprovisionament i Grau: Dret - Enviament de dades al Registre Public de Contractes del Ministeri d'Administracions divendres de 9a 13 Contractacié Calvia Calvia
Contractacio Publiques. h
- Suport juridic i administratiu per a la documentacié de les meses de contractacié.
- Alta de dades al sistema informatic
- Emissi6 de contractes De dilluns a
Anke Sevenster ] " i - . . !
f Cicle formatiu: Gestié6 Administrativa o - Pagament d'impostos divendres entre les -
- L i " - . h q
1 gzx:g:z Anke Administracio i Finances - Gestio de cites amb clients 9iles 14 h (4 hores Anke Sevenster Servcly Santa Ponca
- Gestio del correu diaries)
Requisit: Imprescindible coneixements d'alemany
- Desenvolupament de projectes d'arquitectura i urbanisme. .
- Desenvolupament de projectes residencials, tant d'habitatge col-lectiva com unifamiliars (alt De dilluns a
16 Mosteiro Arquitectos Grau: Arquitectura standing o villes) ! divendres de 9 a 13 Estudio de Arquitectura| Palma
- Participacié en concursos d'idees per fer propostes d'equipaments publics.
- Realitzaci¢ d'activitats d'intervencié educativa i d'atencié a la infancia (0-3 anys). De dilluns a
IMEB - Escoles infantils | Grau: Educacié Infantil - Activitats de reforg d'estratégies d aprenentlatge i de recursos que facilitin el divendres 4 hores N
17 Municipals Cicle formatiu: Educacié Infantil desenvolupament de cada un dels alumnes i les alumnes. diaries (entre les 8 i IMEB escoletes Calvia
. - Activitats de suport amb alumnes amb necessitats educatives especials.
) < ; o > les 16 hores).
- Col-laborar en I'adaptacié de nous alumnes d'educaci6 infantil.
oo . . P Col-laborar en la redaccié del pla de gestié de riscos d'aigua regenerada del TM de Calvia de dilluns a
18 Calvia 2000 - E’rr]a?n Btalﬁi)glxn}lg:ﬁ%%gltg?ig i/(j(falflll\rAT]é%? é{ural / Avaluar i identificar riscos existents entre cada un dels actors que intervenen divendres, 4 hores calvia2000.es Santa Ponca
Tractament d'aigies Cié?ncxes Amgientals ’ Treballs de camp relacionats diaries, entre les EEETeEE ¢
Definir clients potencials 7.30 i les 14.30h
Grau: Bioquimica / Biologia / Quimica Col-labqrar enla red;iccic’n del proto.coll qe validacié del métode ' de dilluns a
19 Calvia 2000 - Cicles Formatius: Operacions de laboratori / ﬁzz:ﬂ:ﬂ% ?qi;?itg?zgtlitilggsressf)éi\:ml:byr:iﬁ'ﬂrizgﬁss isr%%lé?ssgsglfg;e:z;prar divendres, 4 hores calvia2000.es Santa Ponga
Laboratori Laboratori d'analisi i de control de qualitat / ! diaries, entre les -

Quimica i salut ambiental

Demostrar la precisi6 i exactitud del metode de laboratori
Realitzar un analisi estadistic dels resultats obtinguts

7.30 i les 14.30h
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https://www.farmaciacarretero.com/
http://www.calvia.com/responsive/general.plt?KPAGINA=16&KIDIOMA=1
https://www.ankesevenster.com/es/servicios
http://www.mosteiroarquitectos.com/
http://www.calvia.com/responsive/general.plt?KPAGINA=18&KIDIOMA=1
http://calvia2000.es/
http://calvia2000.es/

Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
- Donar suport en la organitzacié d'esdeveniments musicals i culturals, especialment a l'aire
lliure De dilluns a
Ajuntament de Calvia - X . . i . - Donar suport en matéria de produccié d'esdeveniments culturals i musicals. divendres entre les . s
20 Cultura Grau:Protocol i organitzaci6 d'esdeveniments - Donar suport en organitzacié de concerts i contractacié de bandes musicals. 9iles 14 h (4 hores Cultura Calvia Calvia
- Donar suport en la creacié de contingut i gestio de xarxes socials per publicitar els diaries)
esdeveniments.
- Donar suport en la implementacié de millores en programes i accions d'orientacié
vocacional . .
IMEB - Centre X . ; . . . . . L De dilluns a dijous . .
21 Universitari Calvia Grau: Pedagogia Lge(lg]l:ﬁg:?r en el disseny d'accions formatives destinades a alumnat preuniversitari i de 9 a 14h cucalvia Bendinat
- Col-laborar en la creacio de contingut per donar visibilitat a accions educatives
L'atencié telefonica i presencial.
La gesti6 de la base de dades del servei: manteniment, tractament i explotacié de resultats.
IMEB - Centre : - L. - . La gesti6 administrativa dels diferents programes educatius De dilluns a dijous . .
22 Universitari Calvia Cicle Formatiu: Gestié administrativa La realitzacié de comanes de material, inventari de 9a14h cucalvia Bendinat
Suport en tota la gestié documental relacionada amb el departament de recursos humans:
- Col-laboraci¢ en la seleccié de personal i seguiment del procés de contractacio.
-Gestio altes/baixes i variacions de contracte.
-Calcul de vacances.
-Promocié relacions laborals entre empresa i persones treballadores. De dilluns a
. . . - Realitzacio de tot tipus de documents interns relacionats amb el personal. .
23 Western Water Park Grau: Relacions Laborals, ADE, Turisme -Participacio activa en totes les accions organitzades amb el Servei de Prevencio Alié i ?zlﬁndres de 102 Western Park Magaluf
Matua.
- Manejo conveni col-lectiu.
- Manejo sistema de control horari (altes, baixes, incidéncies).
-Atenci6 telefonica en I'oficina.
-Arxiu
Col-laborar i donar suport en tasques de: De dilluns a
Ajuntament de Calvia - - Redacci6 i edicié de noticies (textes, talls de veu) divendres entre les
24 Departament de Grau: Periodisme - Publicaci6 d'enllagos web, imatge i so a les xarxes socials. 9iles 14 h (4 hores Ajuntament de Calvia. M Calvia
Comunicacié - Publicacions a la web de la radio diaries)
- Locucié en format presentacid, entrevistes, reportatges.
De dilluns a
divendres entre les
9iles 14 h (4 hores
Ajuntament de Calvia - . . . ) Col-laborar i donar suport en tasques de: diaries)
25 Departament de Grau: Protocol i arganitzacié - Gestio de xarxes socials: facebook, twitter, instagram, tik tok Puntualment en Ajuntament de Calvia. M Calvia

Comunicacio

d'esdeveniments / Publicitat i comunicacié

- Creaci6 de continguts: (imatges creacid, retoc i adaptacions), videos, reels, infografies

horari d'horabaixa i
caps de setmana
per a la realitzacio
d'esdeveniments.
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http://www.calvia.com/cultura
https://www.cucalvia.com/
https://www.cucalvia.com/
https://www.westernpark.com/
http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/

Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
IMEB - Centre - Planificar i executar tot el procés propis d'entrevistes i recull de testimonis (establir
- g Grau: Llengua i literatura espanyola/ Llenguai | contacte, confeccionar preguntes, entrevistar i editar-les) De dilluns a dijous . . .
26 Universitari - Ajuntament de Calvia. M Bendinat
o literatura catalana de 9 a 14h
Calvia/BECA
De dilluns a
divendres entre les
Col-laborar i donar suport en tasques de: 9iles 14 h (4 hores
Ajuntament de Calvia - T s . ) - Gestié de materials arqueologics diaries)
27 Departament de S:aség:gst?;a I Historia de I'Art / Geografia / - Disseny i execuci6 d'activitats divulgatives Puntualment en Ajuntament de Calvia. M Santa Ponga
Patrimoni historic q 9 - Redaccid6 i execucio del patrimoni cultural horari d'horabaixa i
Altres funcions que puguin sorgir amb la gesti¢ del Parc caps de setmana
per a la realitzacio
d'esdeveniments.
De dilluns a
divendres entre les
Col-laborar i donar suport en tasques de: 9iles 14 h (4 hores
Ajuntament de Calvia - - Disseny d'exposicions diaries)
28 Departament de Grau: Belles Arts - Disseny grafic i continguts de fulletons, cartelleria, web, etc. Puntualment en Ajuntament de Calvia. M Santa Ponga
Patrimoni historic - Promocié i publicitat del Parc horari d'horabaixa i
Altres funcions que puguin sorgir amb la gestié del Parc caps de setmana
per a la realitzacio
d'esdeveniments.
-Coneixer el funcionament concret de la gestié de I'enllumenat municipal
-Col.laboracié en el diseny de noves xarxes d'enllumenat.
-Seguiment dels certificats de les realitzacions efectuades.
Ajuntament de Calvia - X . o o -Col.laborar en la redacci6 de les memories de les tasques que es realitzen i realitzacié de De dilluns a
29 Manteniment, Mobilitat Slf;-risi?eimyena Técnica Industrial plecs de condicions administratives. divendres de 9 a 13 Ajuntament de Calvia. M Calvia
i Serveis Urbans -Coneéixer de pimera ma, com es programen les tasques generals d’enllumenati, sistemes de | h
reg, gestio.
-Les funcions aniran encaminades a la consecucié d'objectius practics relacionats amb els
estudis que s'han cursat i la brigada o seccioé de desti del becari on esta en practiques.
-Suport al programa de registre de peticions de serveis, mecanitzacié de dades i
col-laboracio a I'estudi/implementacié de millores del sistema.
-Tasques de seguiment de les peticions de serveis a manteniment i la distribuci6 per
Ajuntament de Calvia - brigades. De dilluns a diious
30 Manteniment, Mobilitat Cicle Formatiu: Gestié Administrativa -Realitzacié de pressuposts i valoracions. ! Ajuntament de Calvia. M Calvia

i Serveis Urbans

-Realitzacié d'estudis de seguretat.

-Recerca d'informacio, recollida de dades i actualitzaci6 de la informacié.
-Elaboracié de estudis de procediments del Departament.

-Atencio al public (presencial i telefonica).

de9a14h
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http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/
http://www.calvia.com/

Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
Ajuntament de Calvia - -Col-laborar en la redaccié de les memories De dilluns a
N o . . . -Realitzacié de plecs de condicions técnic-administratius. . . . .
31 il\/l;;t\?er}?jrnbtarl:/lsoblllmt Grau: Enginyeria Industrial -Colaboracié per fer valoracions, peritatges i pressuposts. gwendres de9a13 Ajuntament de Calvia Calvia
-Participacio en projectes d'obra civil o equivalent.
-Coneixer el funcionament concret de la gesti¢ integral anual del manteniment dels parcs i
jardins publics.
-Col.laborar en la redacci6 de les memories de les tasques que es realitzen i realitzacié de
Ajuntament de Calvia - plecs de condicions administratives. De dilluns a
32 Manteniment, Mobilitat Grau: Enginyeria Técnica Agricola -Coneixer de primera ma, com es programen les tasques generals d'arbrat viari, sistemes de | divendres de 9a 13 Ajuntament de Calvia. M Calvia
i Serveis Urbans reg, gestié integrada de plagues i parcs infantils. h
-Participacio / col.laboracié en projectes d'obra civil o equivalent / pressuposts
-Les funcions aniran encaminades a la consecucié d'objectius practics relacionats amb els
estudis que s'han cursat i la brigada o seccioé de desti del becari on esta en practiques.
-Coneixer el funcionament concret de la gestié de la seccié de manteniment municipal.
33 ﬂ:r?tt:mrirgn?el\/(lzoatm?a; Grau: Arquitectura Técnica :ggg:i:)no;ﬁfg;sn(j;rg;ﬁ;qg gz Ir:;ursegqﬁct);j:éiso(:‘z g?;éltzades' n?isedriltlil;og: ge 9a13 Ajuntament de Calvia Calvia
i Serveis Urbans a -Col.laborar en la redacci6 de les memories de les tasques que es realitzen i realitzacié de h
plecs de condicions administratives
-Participacio / col.laboracié en projectes d'obra civil o equivalent / pressuposts.
-Col-laboracio i recerca dels recursos més apropiats per a implementar millores en el servei
que es presta a la ciutadania.
-Realitzacio, disseny, conservacio i manteniment de jardins, gespes i plantes d'interior i
exterior, de manera autdonoma, utilitzant les técniques i mitjans apropiats.
. - -Preparar el sol per afavorir la implantacié dels conreus; marcar i construir sobre el terreny la .
Ajuntament de Calvia - o o P P o ! De dilluns a
34 Manteniment, Mobilitat Cicle Formatiu: Jardineria distribucio d'instal-lacions, drenatges, murs, camins i la localitzacié de plantes individuals i en Ajuntament de Calvia. M Calvia

i Serveis Urbans

massa; preparar substrats i contenidors per al conreu de plantes; preparar el terreny i les
plantes per al seu posterior trasplantament i dur a terme la plantacié, regant i asprant
posteriorment.

-Realitzar les tasques de sembra, reg, poda, aplicaci6 de tractaments fitosanitaris, neteja i
conservacio dels jardins i/o parcs.

-Realitzar funcions de supervisio i coordinacié dels peons de jardineria.

divendres de 9a 13
h
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Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
-Reparar vehicles lleugers (automobils o motocicletes) i realitza les tasques preventives i de
manteniment basic que garantir el seu optim funcionament.
Ajuntament de Calvia - -Dur a terme les operacions de canvi d'oli, substitucié de filtres, corretges, bugies, De dilluns a
35 Manteniment, Mobilitat Cicle Formatiu: Carrosseria, Automocié comprovacié de nivell de fluids, etc., tant en vehicles de gasolina com ara diésel; substituir divendres de 9a 13 Ajuntament de Calvia. M Calvia
i Serveis Urbans elements o conjunts en reparacio; canviar, reparar i equilibrar pneumatics; muntar alguns
accessoris del vehicle; calibrar nivells de fluid.
-Realitzacié de reparacions senzilles en els sistemes eléctrics i/o de climatitzacio.
-Realitzar el manteniment d'instal-lacions de subministrament d'energia eléctrica i de
maquines eléctriques de corrent continu i altern, en baixa i mitjana tensié.
-Muntatge, la connexié i la substitucié de quadres de distribucio, linies eléctriques i
instal-lacions d'enllumenat; la localitzacio i reparacié d'avaries en maquines, equips electrics
. - i linies de baixa i mitjana tensié; el disseny de planols de revisions. .
Ajuntament de Calvia - ' ) ) N ) ! ISS Pl > re . De dilluns a
N o Cicle Formatiu: Instal-lacions Eléctriques i -Les tasques es duen a terme per mitja de revisions periodiques o puntuals, localitzant . . . s
36 !\Asa:rtjzer}?jgérl:ﬂsoblhtat Automatiques avaries i anomalies de funcionament, proposant les accions correctores oportunes, reparant, gwendres dega13 Ajuntament de Calvia. M Calvia
verificant, posant a punt i organitzant el pla d'intervencio, omplint la documentacié exigida i
aplicant la normativa vigent.
-Realitzacio de treballs técnics de reparacio de les instal-lacions, elements fixos de
Ajuntament de Calvia - fontaneria (canalitzacions aigua d'aixetes i fluxors, waters, instal-lacions sanejament i De dilluns a
N o Cicle Formatiu: Instal-lacions de Produccié de desguassos, etc). . . s .
37 y;;f;?j:gamommat Calor -Realitzacio de tasques de manteniment preventiu d'aigua de tots els edificis subjectes a la gwendres de9at3 Ajuntament de Calvia Calvia
gestié de manteniment que se li encarreguin.
-Transport de material i d'equips utilitzant els mitjans adequats.
De dilluns a
divendres, de 9,30 a
- Recepcié medicaments, 13,30 h en horari
. - L - Control estoc i caducitats demati
38 Farmacia Tarancén Grau; Farmadia, Biogulmica - Reconeixement de molécules medicamentoses Calvia

Cicle Formatiu: Farmacia i Parafarmacia

- Coneixement del tractament d'estupefaents, psicotropos, altres medicaments i productes
otc.

o
de 17,00 a 20,00h
en horari
d'horabaixa mes el
demati de dissabte.
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oferta

ENTITAT

ESTUDIS

DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS
(les tasques son de col-laboracié i participacio
i sempre supervisades per la figura de tutor/a)

HORARI DE LA
BECA

INFORMACIO
ADDICIONAL
ENTITAT

LOCALITAT
CENTRE DE
PRACTIQUES

39

Llar de Calvia -
Infermeria

Cicle Formatiu: Auxiliar d'Infermeria, Atencié a
persones en situacié de dependéncia

- Assistir 'usuari en la realitzacio de les activitats basiques de la vida diaria segons les seves
necessitats: des d’una supervisié o ajuda a una supléncia total.

- Fomentar I'autonomia personal i I'autocura de l'usuari.

- Oferir suport emocional a l'usuari, des de la seva entrada al centre i durant tota la seva
estada.

- Reallitzar els treballs de neteja dels estris de I'usuari, recollir la roba, portar-la a la
bugaderia, col-laborar en el manteniment de les habitacions i el control dels armaris dels
usuaris.

- Detectar les necessitats de vestuari i d’estris i productes d’higiene dels usuaris.

- Ocupar-se de la recepcié i distribucié de menjades als usuaris, com també la retirada dels
serveis, excepte al menjador.

- Administrar els medicaments i tractaments —orals o topics— segons les prescripcions
facultatives.

- Detectar les necessitats de I'usuari i comunicar les incidéncies que es produeixin sobre el
seu benestar.

- Netejar, preparar i reposar I'equipament, els materials i els estris necessaris per al
desenvolupament de la seva activitat.

- Acompanyar l'usuari en les sortides urgents, passejos, gestions, excursions, jocs i temps
lliure en general.

- Col-laborar amb I'equip de professionals mitjangant la realitzacio de tasques elementals
que complementin els serveis especialitzats amb vista a I'autonomia personal de I'usuari.

- Desenvolupar la feina segons el model de gestié d’atencié centrada en la persona.

De dilluns a
divendres entre les
8iles 13 (4 hores
diaries)

WWW.LLARDECALVIA

Calvia
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DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS INFORMACIO LOCALITAT
N2 HORARI DE LA
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
Informar, orientar i assessorar pel que concerneix sol-licituds de residéncia i altres
demandes.
Facilitar informacio sobre recursos propis i aliens i efectuar la valoracio de la situacio
personal, familiar i social (Residencia, Centre de dia i Estades temporals).
Entrevistar el nou resident i a la familia amb la finalitat de preparar l'ingrés en la residencia i
realitzar la valoracié inicial a l'ingrés.
Organitzar, coordinar i realitzar l'acolliment a l'ingrés dels nous usuaris.
Realitzar els Informes Socials, la Historia Social i la Fitxa Social del resident/usuari de
Residéncia, Centre de dia i Estada Temporal i actualitzar-los cada vegada que sigui
necessari.
Realitzar les gestions necessaries per a la resolucié de problematiques socials, davant les
diferents Institucions i Organismes i coordinar-les en tot alld que representi els interessos
dels residents.
Participar en les valoracions i baremacions de sol-licituds d'usuaris (Residencia, Centre de
dia, Estades temporals).
Realitzar, conjuntament amb la resta de I'equip, el Pla d'Atencié Personalitzada De dilluns a
. interdisciplinari dels residents. :
40 Llar de Calvia - Treball | .0 Treball Social divendres entre les | yyyy\y | | ARDECALVIA| Calvia

Social

Recopilar la Documentacioé d'Atencié al resident, la historia clinica i els registres d'ambits
diferents al Treball Social, per a poder tenir tota la informacié sobre I'estat del resident i la
seva evolucio.

Gestionar i controlar canvis de pensions, renovacions de DNI, empadronaments en el nou
domicili, i totes aquelles gestions necessaries per a garantir els seus drets. Assessorar i
orientar al resident i a les seves families en tot alld que sollicitin.

Fomentar la integracié i participacié dels residents en la vida del centre i, alhora, evitar que
es produeixi un allunyament amb I'entorn i la familia.

Realitzar 'acompanyament en el procés del duel dels residents i familiars, donant el suport
adequat en cada cas. En cas de defuncioé d'un resident, contactar amb els familiars i iniciar
tots els tramits burocratics per a procedir al seu trasllat.

Fer el seguiment i, si és el cas, realitzar les visites necessaries a aquells residents ingressats
en centres hospitalaris, donant suport a la familia.

Vetllar pel compliment dels drets individuals i la preservacié de la confidencialitat dels
residents i usuaris.

Col-laborar en la correcta adequacié de les instal-lacions a les necessitats dels usuaris.

Desenvolupar el seu treball, segons el model de gestioé d'Atencié Centrada en la Persona.

9iles 13.30h (4
hores diaries)
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Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
- Reallitzar els tractaments i técniques rehabilitadores que es prescriguin.
- Realitzar proves o valoracions relacionades amb la seva especialitat professional.
- Coneixer, avaluar, comunicar i canviar, si és precis, I'aplicacié de tractaments de la seva
especialitat professional.
- Coordinar les seves intervencions amb els recursos propis de la seva especialitat en 'ambit | De dilluns a
Llar de Calvia - R - territorial. divendres entre les .
41 Fisioterapia Grau: Fisioterapia - Participar en les sessions de treball que es convoquen en el Centre. 8iles 13 h (4 hores WWW.LIARDECALVIA Calvia
- Assessorar i formar els professionals que ho necessitin sobre pautes de mobilitzacions i diaries)
tractaments en els quals tinguin incidéncia.
- Desenvolupar la seva feina segons el model de gesti6 d'Atencié Centrada en la Persona.
- Executar les seves funcions segons els documents de qualitat aprovats.
- Implantar i executar el procediment de control de cronicitat que li sigui propi.
Ajuntament de Calvia - - Acompanyar en el seguiment de casos a les Aules d'Estiu.
2 Desenvolupament Grau: Educacié Social - Elbaoracié d'un projecte d'habilitats sociolaborals. De dilluns a dijous Ajuntament de Calvia Palmanova
Social, Infancia i Gent : - Participacio i observacié de I'elaboracié del projectes de treball de xarxa comunitaria de de 9 a 14h Auniament de Lalvia. Y
Gran Palmanova i Magaluf.
Ajuntament de Calvia - - Suport en l'elaboracié del projecte capacitacié parental. .
Desenvolupament oe: . o | N g © o horari pendent de . N
43 Social. Infancia i Gent Grau: Psicologia - Participar en I'observacié d'entrevistes de capacitaxcio parental. concretar Ajuntament de Calvia. Santa Ponga
Gran ’ - Acompanyar en el seguiment de casos a les Aules d'Estiu.
Ajuntament de Calvia - El " . . . ial N famili
Desenvolupament _ ) - Elaboraci6 de projecte d'intervenci6 social amb dones amb carregues familiars no horari pendent de ) N
44 Social. Infancia i Gent Grau: Psicologia compartides. concretar Ajuntament de Calvia. M Son Ferrer
Gran - - Acompanyar en el seguiment de casos a les Aules d'Estiu.
- Treball amb Joves amb discapacitat intel-lectual (animacié i suport)
Juliol:
- Participaci6 a I'activitat Convivéncies de Respir del Projecte
Grup de Joves (activitats socioeducatives per a joves amb DI).
- Realitzacié de tres convivencies amb grups diferents de joves
- Coneixement teoric i practic de la discapacitat intel-lectual.
— Supervisié en tasques de vida independents dels joves.
Grau: Educacié Social — Creaci6 i realitzacié de tallers de dinamitzacio.
Cicle Formatiu: Atencié a persones en situacié - Atencié higiénica a joves més dependents. horari pendent de .
45 ASDICA de dependéncia, Integracié Social - Valoraci6 avaluativa final, individual i grupal, de les estades. concretar www.asdica.com. Son Ferrer
Agost:
- Participacio a I'Aula d'Estiu per a joves amb DI.
- Creacid i realitzacié de manualitats.
- Atenci6 higiénica a Joves més dependents.
- Supervisio i atencié general de les demandes individuals dels
joves.
- Avaluacié setmanal dels processos individuals dels joves.
- Rotacio pels diferents departament d'animals (Casa tropical, aquaris, ocells exotics i de dilluns a
46 Marineland Veterinaria Grau: Veterinaria mamifers marins). divendres, 4 hores Marineland Costa d'en
. - Tasques d'alimentacio, neteja, enriquiment ambiental i assisténcia a entrenaments de tots diaries, entre les 8 i Blanes

els animals del parc.

les 17h
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Ne DESCRIPCIO DE TASQUES | FUNCIONS HORARI DE LA INFORMACIO LOCALITAT
oferta ENTITAT ESTUDIS (les tasques son de col-laboracié i participacio BECA ADDICIONAL CENTRE DE
i sempre supervisades per la figura de tutor/a) ENTITAT PRACTIQUES
Grau: ADE, econdmiques . . ” . P L de dilluns a \
47 Marineland oficinas Cicles Formatius: administracié i finances, ;Zloélilgrl?l?rar i donar suport a tasques de facturacio, control d'albarans, comptabilitat i atencio divendres, de 9.30 a | Marineland glcgsr:gsd en
gestié administrativa . 13.30 h
- Confecci¢ d'ofertes técniques
- Disseny de projectes d'instal-lacions electriques, mecaniques i telecomunicacions.
o Grau: Enginyeria Electronica Industrial i - Peticid i r_eal|t_zacno d'ofertes per a instal-lacions eléctriques, mecaniques i )
ESTEL Ingenieria y Automatica telecomunicacions. De dilluns a Parc Bit (UIB
48 Obras Depgnament Cicles Formatius: Instal-lacions Eléctriques i C_ontacte (‘1.|rect<.e amb distribuidors i clients nacionals divendres de 9a 13 www.esteling.com Palma)
de Produccié Automatiques - Disseny d'instal-lacions. h
4 - Desenvolupament d'estudis i ofertes de projectes d'instal-lacions.
- Participacio en projectes d'instal-lacions en hotels, residéncies de luxe, edificis
emblematics...
Gestions propies d'assessoria laboral:
- Maneig sistema xarxa i seu electronica Seguretat Social
BS Barry Puga - Notificacions telematiques De dilluns a
49 Lawyers - Departament | Grau: Relacions Laborals - Registre electronic divendres de 9 a 13 BS Lawyers - Abogadog Palmanova
Laboral - Gesti6 de recursos humans empresa h
- Comptabilitat de factures
- Elaboracié de models tributaris
-Atenci6 al client
Hotel Secrets Mallorca Grau: Publicitat i Relacions Publiques, -Seguiment Queixes i Sugeréncies. De dilluns a
" ¥ _ Protocol i Organitzacié d'Esdeveniments -Gestio de Valoracions Clients (Review Pro) divendres, 4 hores . .
50 \é':}:g:'ls':fvsigg & SPA Cicles Formatius: Gestié d'Allotiaments -Resposta Opinions a través Webs Opini6 (Booking, Tripadvisor, Google) diaries, entre les Villamil Resort & SPA Peguera
Turistics -Creacio Contingut per compartir a través Xarxes Socials 9.00iles 14.00 h
-Gestio i seguiment actuacions musicals
Cicles formatius: Laboratori Clinic i Biomédic / De dilluns a
Calvia 2000 - Operacions de laboratori / Laboratori d'analisi i L . - - . divendres, 4 hores )
51 Laboratori de control de qualitat / Quimica i salut Mostreig i seguiment analitic de les quatre depuradores del terme municipal de Calvia diries, entre les 8 i calvia2000.es Santa Ponga

ambiental

les 17h
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