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PROPOSTA | OBJECTIUS PER A L'ELABORACIO d'ORDRE DE SERVEL:
CATALEG DEL SERVEI d'URBANISME

De conformitat amb les determinacions contingudes en la instruccié de la direccié d'assumptes
generals de data 15 de febrer de 2012, es proposa I'elaboracié d'una Ordre de Servei consistent
en la redaccié i completa actualitzacio i revisié del:

Cataleg de Serveis d'Urbanisme/Planejament.

El Cataleg de Serveis d'Urbanisme/Planejament recull els procediments habituals que amb major
frequiéncia es desenvolupen en el departament. En qualsevol cas, es pretén anar incorporant
gradualment al Cataleg altres procediments que també es realitzen fins a completar la totalitat de
les actuacions que es relacionen en I'ambit de I'Urbanisme i el Planejament, aixi com introduir
gradualment la gestié digital en tots els procediments.

L'index de la 6a Edicio, revisat al gener 2021, és el seguent:

Codi iINDEX PROCEDIMENT

01/2020/05 LLICENCIA URBANISTICA, LIC

02/2020/05 MODIFICACIO LLICENCIA EN EL TRANSCURS DE L'OBRA, MTO

03/2020/05 PRORROGA DE LLICENCIA URBANISTICA, PRO

04/2020/05 CAMBI DE TITULARITAT DE LLICENCIA URBANISTICA / COMUNICACIO PREVIA, CT
05/2020/05 LLICENCIA DE PRIMERA OCUPACIO (FINAL D'OBRA), CFO

12/2020/05 EXPEDIENT DE LEGALITZACIO, LEG

06/2021/05 COMUNICACIO PREVIA D'OBRA / LLICENCIA DECRET ALCALDIA, CPO/DEC
07/2020/05 INFORMACIO URBANISTICA, INF

08/2020/05 CERTIFICAT D'ANTIGUITAT, CAHab (per a I'obtencio d'una Cédula d'Habitabilitat)
14/2020/05 CERTIFICAT D'ANTIGUITAT, CAReg (per a la inscripcié en el Registre de la Propietat)
15/2020/05 COPIA EXPEDIENTS | EXPEDICIO DOCUMENTS, COP

11/2020/05 DECLARACIO D'INTERES GENERAL, IG

09/2020/05 MODIFICACIO DE PARCEL-LARI, PA

13/2020/05 CERTIFICAT DE NO NECESSITAT LLICENCIA DE PARCEL-LACIO/SEGREGACIO, CPA
10/2020/05 PLANEJAMENT URBANISTIC, PLAN

L'objectiu del Cataleg de Serveis d'Urbanisme/Planejament és el d'oferir al ciutada o promotor la
informacid basica i suficient sobre els requisits, costos, formes d'obtencid, procediment, recursos
aixi com altres informacions complementaries de cada procediment que se solliciti en
Urbanisme/Planejament.

En la seva elaboracié s'ha seguit el mateix esquema del model de la fitxa ja existent, si bé el
contingut ha estat revisat completament, la qual cosa permet que el Cataleg de Serveis torni a ser
un document valid, operatiu i actualitzat.

El Cataleg de Serveis és un document orientatiu i obert en permanent revisio, per la qual cosa
aquest podra ser actualitzat cada vegada que les circumstancies aixi ho aconsellin.
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Es pretén la maxima difusidé del document pel que el Cataleg se Serveis, haura d'incorporar-se en
la pagina web municipal i comunicar el seu contingut als diversos departaments municipals que
poguessin tenir vinculacid amb l'area d'Urbanisme/Planejament i de manera especial, el Registre
general municipal, Informatica, Comunicacions, Activitats, Inspeccié i Sancions, etcétera.

ANNEXOS:

- index Cataleg de Serveis d'Urbanisme/Planejament.

- Proposta i Quadre d'Edicions.
- 15 Fitxes Procediments.

QUADRE D'EDICIONS:

EDICIO DATA  CONTINGUT

12 Edicio  28/09/2012 Primera edicio ( 11 Fitxes procediments)

22 Edici6  28/12/2012 Es modifica I'ordre de servei amb codi niumero 03/2012/05 Prorroga Llicéncia d'obra. En
l'apartat “organ resolutori” la llicéncia era concedida per la Junta de Govern Local, ara és
atorgada per I'Alcalde.

3% Edicio  22/01/2013 S'incorporen els seglients procediments:

12/2013/05 EXPEDIENT DE LEGALITZACIO, LEG .
13/2013/05 CERTIFICAT DE NO NECESSITAT DE LLICENCIA DE PARCEL-LACION, CPA
14/2013/05 CERTIFICAT D'ANTIGUITAT CAReg (Inscripcié al Registre de la Propietat)

42 Edicio 26/05/2014 Adaptacio al Reglament Llei 2/2014, 25 de marg, ordenacio i us del sol i RLOUS
S'incorpora un nou procediment: X
06/2014/05 COMUNICACION PREVIA D'OBRES, CPO en substitucié del procediment codi:
06/2012/05 LLICENCIA D'OBRA MENOR, OME
Adaptacié a la nova Ordenanga municipal de proteccié del medi ambient contra la
contaminacio per sorolls i vibracions.

52 Edicié6 08/03/2016 Adaptacio al Manual d'aplicacié d'identitat corporativa 2015. X
Revisio i Actualitzacié Procediment 06/2016/05 COMUNICACION PREVIA D'OBRA, CPO

27/09/2016 Incorporacié del procediment COPIA EXPEDIENTS | EXPEDICION DOCUMENTS, COP
01/09/2017 Actualitzacié al Reglament de la LOUS del procediment COMUNICACIO PREVIA D'OBRA,
CPO
03/04/2018 Actualitzacié al RLOUS Mallorca del procediment MODIFICACION LLICENCIA, MTO
Nota relativa a I's del correu de contacte Urbanisme per a aportar documentacio requerida.
Instruccions revisié documentacié procediment COMUNICACION PREVIA OBRA, CPO/DEC
20/08/2018 Exigencia plans georreferenciats en el procediment MODIFICACIO DE PARCEL-LARI, PA
Actualitzacio a la Llei 12/2017 LUIB
62 Edicié 01/05/2020 Revisié procediments:
Adaptacié Llei organica 3/2018, de 5 de desembre, de Proteccié de Dades Personals i
Garanties dels Drets Digitals (BOE num. 294, de 6 de desembre)
Actualitzacié procediment Planejament Urbanistic.
COVID-19: Adaptacié horaris atencié de consultes presencials, no presencials, consultes
mitjangant cita previa i altres mitjans d'atencio al public.
GEN/2021 Adaptacio CPO/DEC a la Llei 2/2020 de mesures urgents i extraordinaries COVID-19
OCT/2021 Es completa versié del Cataleg traduida al catala i s'actualitzen altres dades.
Revisat, El Cap de SERVEI d'URBANISME ViP, El Director Gral. d'URBANISME/PLANEJAMIENT
OCTUBRE/2021 JOSE MARIA FONTENLA ESQUIVIAS OCTUBRE/2021 JOAN MOREY PIZA
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